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UTENOS APYLINKES TEISMO UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos apylinkés teismo (toliau — Teismas) Ukio skyriaus nuostatai apibrézia Teismo tkio
skyriaus uzdavinius ir funkcijas, teises, darbo organizavimo tvarkg ir atsakomybeg.

2. Utenos apylinkés teismo Ukio skyrius (toliau vadinama — Skyrius) yra Teismo struktirinis
padalinys, kurj sudaro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis: Ukio skyriaus vedéjas, tkvedys-
vairuotojas, valytojai, kiemsargis.

3. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

4. Skyrius veiklg vykdo Utenos apylinkés teismo Utenos rimuose, Anyks€iy rimuose, Ignalinos
rimuose, Moléty rimuose, Visagino rimuose ir Zarasy riimuose (toliau — Riimai) .

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, teismo pirmininko ir
kanclerio jsakymais, teismo nuostatais ir Siais nuostatais.

I1. SKYRIUS
UKIO SKYRIAUS TIKSLAI

6. Skyriaus tikslai — uZtikrinti Teismo riimy balanse esan¢iy statiniy, transporto priemoniy,
elektros, $ilumos, vandentiekio ir védinimo tkio, prieSgaisrinés ir apsauginés signalizacijos, rySio
priemoniy, inZinieriniy tinkly sistemy ir jrengimy bei kito materialaus turto priezidirg bei eksploatacija,
teismo personalo apriipinimg darbo  priemonémis, jgyvendinti teisés akty nuostatas,
reglamentuojandias vieSuosius pirkimus, darby sauga, teismo darbuotojy saugg ir sveikata.

IIL. SKYRIUS
UKIO SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

7.1. organizuoti Teismo riimy apriipinima materialinémis vertybémis;

7.2. uztikrinti Teismo riimy balanse esanéiy statiniy, transporto priemoniy, elektros, Silumos,
vandentiekio ir vedinimo fikio, priedgaisrinés ir apsauginés signalizacijos, ry§io priemoniy, inZinieriniy
tinkly sistemy ir jrengimy bei kity materialaus turto prieZilirg ir eksploatacija;

7.3. inicijuoti prekiy, paslaugy vieSuosius pirkimus, paruodti reikiamus dokumentus dél vieujy
pirkimy organizavimo teisme;

7.4. uztikrinti darby saugg ir dalyvauti uZtikrinant teismo darbuotojy saugg ir sveikaty
reglamentuojanéiy teisés akty jgyvendinimg teisme.

8. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius, vykdo $ias funkcijas:

8.1. organizuoja Teismo riimy balanse esanéiy teritoriju, statiniy, elektros, Silumos, vandentiekio
ir vedinimo ikio, prieSgaisrinés ir apsauginés signalizacijos. rySio priemoniy, inZinieriniy tinkly
sistemy ir jrengimy aptarnavimg, eksploatacing prieZilira, atnaujinimg ir uZtikrina jy saugumo
techning, prie$gaisring ir higiening priezilra;

8.2. organizuoja Teismo riimams priklausan¢iy transporto priemoniy eksploatavima, juy
apriipinimg, remonta, statymg ir kontroliuoja jy panaudojima pagal paskirtj;

8.3. uztikrina ir kontroliuoja Teismo rlimy patalpy $varg ir tvarka;

8.4. analizuoja ir vertina Teismo riimy darbo viety bikle, apriipina teismo darbuotojus darbo
priemonémis, reikalingomis uztikrinti funkcijy vykdyma;



8.5. uztikrina ir organizuoja materialaus turto tinkamg apskaita, laikymg bei apsaugg Teismo
rimuose;

8.6. dalyvauja materialaus turto inventorizacijose, teikia inventorizacijos komisijai sitilymus del
netinkamo, (negalimo) naudoti trumpalaikio ar ilgalaikio materialaus turto nuraSymo bei panaudojimo
kitu teisés aktuose numatytu biidu;

8.7. atsako uz Teismo rimy naudojamy rakty apyvarta: gamybos organizavimg, iSdavima,
priémima, saugojima ir kita;

8.8. atsako uz Teismo rimuose naudojamy spaudy ir antspaudy apyvarta: gamybg, iSdavima,
priémima, saugojimg ir kita;

8.9. sudaro Teismo riimy balanse esanciy statiniy, energetinio Gikio, transporto ir kity priemoniy
eksploatacijos ir remonto metines islaidy samatas;

8.10. rengia Teismo riimy Okiniy sutar¢iy projektus, teikia ataskaitas teismo kancleriui apie sutarciy,
tiekeéjy jsipareigojimy vykdymg pagal sudarytas sutartis;

8.11. planuoja ir organizuoja Teismo rlimy darbuotojy saugos ir sveikatos priemoniy jgyvendinima,
instruktuoja darbuotojus saugos darbe, priesgaisrinés saugos ir kitais klausimais, parengia priesgaisrinés
saugos ir saugos darbe instrukcijas, veda instruktavimo Zurnalg, sprendzia prieSgaisrinés saugos
klausimus, organizuoja prieSgaisriniy priemoniy prie$gaisrinei saugai gerinti jsigijima, eksploatavima;

8.12. inicijuoja Teismo rimy prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus, dalyvauja ruosiant
operacinius ir techninius reikalavimus (specifikacijas) bei rengia atitinkamas uzduotis dél planuojamy
viesSyjy pirkimy;

8.13 uztikrina ir organizuoja Teismo rimy patalpy prieSgaisring sauga;

8.14. uztikrina ir organizuoja prekiy transportavimg j Teismo riimus;

8.15. pagal patvirtintg teismo dokumentacijos plang kaupia, sistemina ir saugo dokumentus,
susijusius su Skyriaus veiklos funkeijy vykdymu, iki jy perdavimo j teismo archyva;

8.16. pildo visus su Skyriaus darbu susijusius materialaus turto ir finansinés apskaitos dokumentus:

8.17. rengia ataskaitas apie Skyriaus darba, atliktas inventorizacijas, vieSuosius pirkimus ir kitas
betarpiSkai su Skyriumi susijusias ataskaitas ir pateikia juos Teismo kancleriui;

8.18. rengia reikalingy dokumenty projektus (rastus, pretenzijas, atsakymus, praSymus, ataskaitas
ir kt.) fiziniams bei juridiniams asmenims, kiek tai susije su Skyriaus darbu ir pateikia juos Teismo
kancleriui;

8.19. teikia duomenis auditui pagal Skyriaus kompetencija;

8.20. 'vykdo kitus Teismo pirmininko, Teismo kanclerio pavedimus, susijusius su Skyriaus
veikla;

8.21. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

IV. SKYRIUS
UKIO SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas pavestas funkcijas, turi
teise:

9.1. gauti i§ Teismo darbuotojy duomenis ir kita informacija, reikalingg Skyriaus uzdaviniams
jgyvendinti ir funkcijoms vykdyti:

9.2. duoti nurodymus pavaldiems darbuotojams pagal Skyriaus kompetencija;

9.3. naudotis kity Lietuvos Respublikos jstatymy ir teisés akty suteiktomis teisémis.

V. SKYRIUS -
UKIO SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

10. Skyriui vadovauja Ukio skyriaus vedéjas (toliau vadinama — Skyriaus vedéjas), kurj jstatymy
nustatyta tvarka j pareigas priima ir atleidzia i§ jy Teismo kancleris.

11. Skyriaus vedéjas:

11.1. yra tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Teismo kancleriui;



11.2. planuoja ir organizuoja Skyriaus (Teismo riimuose) veiklg ir atsako uz Siuose nuostatuose
Skyriui nustatyty uzdaviniy jgyvendinima ir funkcijy vykdyma,

11.3. uztikrina, kad Skyriaus veikloje biity laikomasi ir vykdomi Lietuvos Respublikos
jstatymai, Vyriausybés nutarimai, Teismo pirmininko, Teismo kanclerio jsakymai bei patvarkymai,
kiti teisés aktai;

11.4. atsako uz:

11.4.1. Skyriaus darbo organizavima, pavaldZiy darbuotojy (Teismo riimuose) darbo kontrole,
dokumenty pagal kompetencijg rengima;

11.4.2. planuojamy jsigyti paslaugy, prekiy ir darby operaciniy ir techniniy reikalavimy
(specifikacijy) parengima, pirkimy plano parengima, pirkimy planavimg ir pagrindima;

11.4.3. Skyriuje esan¢iy dokumenty saugojima, iki jie bus perduoti j teismo archyva;

11.4.4. Siuose nuostatuose Skyriui nustatyty funkcijy vykdyma.

12. Laikinas skyriaus vedéjo pavadavimas:

12.1. laikinai nesant skyriaus vedejo, teisés akty nustatyta tvarka jo funkcijas laikinai vykdo
kitas Teismo kanclerio paskirtas asmuo;

12.2. Skyriaus vedéjo funkcijas laikinai vykdantis asmuo:

12.2.1. privalo vykdyti visas Skyriaus vedéjo funkcijas;

12.2.2. be Teismo kanclerio sutikimo §iy jgaliojimy negali perduoti kitam asmeniui.

13. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldiis ir atsiskaito Skyriaus vedéjui.

14. Skyriaus darbuotojai:

14.1. tkvedys-vairuotojas (Riimuose) uztikrina Silumos, vandentiekio ir santechninio tkio
turtg ir inventoriaus technine biiklg; prizidri ir atlieka inventoriaus taisymo darbus ir vairuoja paskirtg
tarnybinj automobilj bei naudoja jj pagal paskirtj; ripinasi tarnybinio automobilio eksploatacijg ir
prieZilira, ruo$ia automobilj techninei apZitirai; pildo ir pateikia Skyriaus vedéjui kelionés lapus ir kitus
reikalingus dokumentus, laikosi darbo saugos reikalavimy, uZtikrina Riimy patalpy ir teritorijos Svarg
ir tvarkg, uZtikrina dezinfekcijg ir §varg bendro naudojimosi patalpose;

14.2. teismo valytojai atliecka patalpy ir teritorijos tinkama priezilirg ir tvarkyma, tikslingai
naudoja dezinfekcines priemones ir palaiko §varg bendro naudojimosi patalpose, riipinasi, kad jose
nuolat bty $varos ir higienos palaikymo priemoniy, informuoja Skyriaus vedéjg apie tokiy priemoniy
teismo inventoriy;

14.3. teismo kurjeris tvarko Teismo riimy korespondencija, patikrina, ar ji teisingai jforminta,
surii$iuota, laiku pristato korespondencijg ir siuntas j numatytas jstaigas, esan€ias mieste.

14.4. Teismo riimy kiemsargis uZtikrina teismo teritorijos tinkama priezilirg ir tvarkyma,
tikslingai naudoja valymo priemones. stebi teritorijos tinkamg biiklg, informuoja tkvedj-vairuotojg
apie priemoniy trikumg bei pastebétus teismo teritorijoje triikumus, laikosi sanitarijos ir higienos,

. W

15. Skyriaus darbuotojy kompetencija, funkcijas, atskaitomybe nustato jy pareigybiy apraSymai.

VI. SKYRIUS _
UKIO SKYRIAUS ATSAKOMYBE

16. Skyriaus darbuotojai atsako uZ tinkama priskirty Skyriui uzdaviniy ir funkcijy vykdyma
teisés akty nustatyta tvarka.

VII. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
17. Skyriaus darbo organizavimas kei¢iamas, steigiamas, pertvarkomas ir naikinamas teisés akty
nustatyta tvarka.




