TEISMO RASTINES SKYRIAUS VERTEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne Zzemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta iki
1995 mety;

biti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais reglamentuojanciais teismy darba, Lietuvos Respublikos Civilinio ir Baudziamojo
proceso, Administraciniy nusizengimy kodeksais;

puikiai mokéti rusy kalbag, Zinoti teisinius terminus ir sugebéti tiksliai juos iSversti, sklandziai
déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles bei dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykles;

savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu bei naudotis elektroninio pasiraSsymo
jranga.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

teismo posédziy metu veréia asmeny, nemokanciy valstybinés kalbos, paaiSkinimus,
parodymus, pareiSkimus i§ rusy kalbos j valstybing kalbg (esant butinumui), o asmenims,
nemokantiems valstybinés kalbos — paaiSkinimy, parodymuy, pareiskimy, balsu perskaitomy
dokumenty turinj, teis€¢jy nurodymus, procesinius sprendimus i§ valstybinés kalbos | rusy
kalba;

laiku ir tinkamai atlieka reikalingg Teismo siun¢iamy dokumenty vertima rastu i§ valstybinés
kalbos j rusy kalbg ir Teismo gaunamos korespondencijos vertimg rastu i$ rusy kalbos j
valstybing

organizuoja Teismo Visagino rimy dokumenty vertimg per vertimo biurus;

atlicka vertéjo funkcijas viso Teismo ribose;

esant butinybei pavaduoja Teismo raStinés skyriaus vertéjus, Teismo raStinés skyriaus
Visagino rimy biuro darbuotojus

vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio Teismo rastinés skyriaus vedéjo, Teismo kanclerio,

Teismo pirmininko ir jo pavaduotojy pavedimus, susijusius su teismo veikla, kad buty pasiekti
teismo strateginiai tikslai.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Teismo rastinés skyriaus vedéjui.



