UTENOS APYLINKES TEISMO PIRMININKO PADEJEJO '
(RYSIAMS SU ZINIASKLAIDA IR VISUOMENE) PAREIGYBES
FUNKCIJOS IR SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

FUNKCIJOS

1. Renka ir apibendrina visuomenés informavimo priemonése pateikiamg informacija, susijusig su
teismy veikla, jg analizuoja ir teikia jg teismo pirmininkui, teis¢jams, kitiems teismo darbuotojams.
2. Stebi teismo veiklg, gaunamas bylas ir jvykius, rengia ir, suderings su teismo pirmininku ir (ar)
byla nagrin¢janciu teiséju, teikia apie tai oficialig informacijg visuomenés informavimo priemoniy
atstovams.

3. Kuruoja teismo savanoriy tarnybos veikla.

4. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

5. Rengia su veiklos sritimi susijusius teismo dokumentus, ataskaitas, planus ir juos jgyvendina,
6. Teikia metoding pagalba teismo pirmininkui ir teiséjams pristatant teismo bylose priimtus
sprendimus ir jy motyvus, padeda parengti kalbas ir paneSimus, uztikrina sklandy teis¢jy ir vieSosios
informacijos rengéjy bendravima..

7. Teismo pirmininko pavedimu koordinuoja vieSai skelbiamy procesiniy dokumenty nuasmeninimo
veikla, reaguoja j gautus praneSimus apie paskelbtas netinkamai nuasmenintas procesiniy dokumenty
versijas ir imasi priemoniy pazeidimams pasalinti..

8. Padeda teismo pirmininkui teismo administracinéje veikloje, kuruoja teismo pirmininko oficialius
susitikimus, teismo pirmininko pavedimu organizuoja oficialius renginius, priémimus ir susitikimus,
esant poreikiui juos protokoluoja..

9. Nagrinéja skundus, pareiSkimus, praSymus ir kitus dokumentus, rengia atsakymy projektus..

10. Vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO).

11. Rengia meting Teismo veiklos ataskaitg, teikia informacijg rySiy su visuomene veiklos
apibendrinimui..

12. Inicijuoja | teismg besikreipian¢iy asmeny nuomoneés tyrimus, apklausas, teismo pirmininko
pavedimu teikia apibendrinimus ir sitilymus deél veiklos organizavimo tobulinimo..

13. Pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje..

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

14. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

14.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

14.2. studijy kryptis — teise;

14.3. studijy kryptis — zurnalistika (arba);

arba:

14.4. i$silavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

14.5. darbo patirties sritis — vieSyjy rysiy patirtis;

14.6. darbo patirtis srityje — 2 metai;



