UTENOS APYLINKES TEISMO
KANCLERIO TARNYBOS APSKAITOS SPECIALISTO (FINANSININKO)
PAREIGYBES FUNKCIJOS IR SPECIALUS REIKALAVIMAI

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstgj; koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety finansinio darbo staza;

1.3. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, VieSojo
sektoriaus buhalterinés apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais (toliau — VSAFAS), kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaita, finansiniy ataskaity teikima, darbo
uzmokescio apskaiciavimg ir iSskaitas i§ darbo uzmokesCio, teismy veikla, valstybés tarnyba,
dokumenty valdyma.

FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

2.1. apdoroja su finansy valdymu susijusia informacija;

2.2. rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus;

2.3. tvarko buhaltering apskaitg teisés akty nustatyta tvarka;

2.4. rengia teismo biudzeto vykdymo, finansiniy ataskaity rinkinius ir kitas teisés aktais
nustatytas ataskaitas, kitg buhalterinés apskaitos informacija;
Istatymy nustatyta tvarka ir tinkamg dokumenty jforminima, vykdo apskaitos dokumentais pagristy
tkiniy jvykiy ir operacijy itraukimg j apskaita;

2.6. tvarko finansinius dokumentus, uztikrina jy saugojima, parengia perduoti j archyva,

2.7. teisés akty nustatyta tvarka apskaiCiuoja ir iSmoka teismo darbuotojams darbo
uzmokest], kitas su darbo santykiais susijusias iSmokas, suveda duomenis ] apskaitos programa
»STEKAS* darbo uzmokesc¢io modulj;

2.8. pavaduoja vyriausigja buhalteri jo atostogy, nedarbingumo ir kitais nebuvimo darbe
atvejais;

2.9. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su teismo veikla susijusius pavedimus.



