UTENOS APYLINKES TEISMO KANCLERIO TARNYBOS
VYRESNIOJO PATAREJO PAREIGYBES FUNKCIJOS IR SPECIALIEJI
REIKALAVIMAI

FUNKCIJOS
1. Dalyvauja pagal kompetencija darbo grupiy, komisijy veikloje.
2. Koordinuoja informacijos pagal kompetencijg susijusiais vidutinio sudétingumo ir
sudétingais klausimais rengimg ir teikimg arba prireikus rengia ir teikia informacija pagal
kompetencijg susijusiais vidutinio sudétingumo ir sudétingais klausimais.
3. Koordinuoja jstatymy, kity norminiy teisés akty bei kitos informacijos pagal kompetencija
sisteminimg, analizavimg ir pasitilymy ir (ar) iSvady teikimg arba prireikus sistemina,
analizuoja jstatymus, kitus norminius teisés aktus bei kita informacija pagal kompetencijg ir
teikia pasitlymus ir (ar) i§vadas.
4. Koordinuoja pagal kompetencija ataskaity, iSvady ir kity dokumenty rengima arba
prireikus rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus.

5. Koordinuoja pagal kompetencijg teisés akty projekty rengima arba prireikus rengia ar
dalyvauja rengiant pagal kompetencijg teisés akty projektus.

6. Koordinuoja su finansy valdymu susijusiy dokumenty rengimg arba prireikus rengia su
finansy valdymu susijusius dokumentus.

7. Vadovauja buhalterinés apskaitos tvarkymui pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir
kitus buhaltering apskaitg reglamentuojancius teisés aktus.

8. UZztikrina teisés aktais nustatytais terminais finansinés atskaitomybés parengimg ir teikima
valstybés institucijoms teisés akty nustatyta tvarka.

9. Uztikrina finansiniy ir Gkiniy operacijy teisétuma, valstybés 1éSy naudojimg jstatymy
nustatyta tvarka ir tinkama dokumenty jforminimo kontrole¢ bei pataria teismo pirmininkui ir
kancleriui apskaitos politikos klausimais.

10. Rengia teismo vykdomy programy samatas, analizuoja skirty 1éSy panaudojima, tikslina
samatas biudZetiniy mety eigoje, rengia teismo biudzeto projektus, strateginius veiklos
planus.

11. Pagal kompetencija konsultuoja sudétingais finansy apskaitos klausimais teis¢jus, jiems
jgyvendinant teisingumo vykdymo procesa.

12. Pagal kompetencijg teikia pagalbg teismo pirmininkui jam jgyvendinant teisminés
valdZios atstovo funkcijas tarpinstituciniame bendradarbiavime sudétingais finansiniais
klausimais, teismo pirmininko pavedimu atstovauja teismui santykiuose su kitomis
jstaigomis, organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

13. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

14. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



14.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

14.2. studijy kryptis — ekonomika;
14.3. studijy kryptis — finansai (arba);
14 4. studijy kryptis — apskaita (arba);

arba:

14.5. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

14.6. darbo patirtis — finansy valdymo srities patirtis;
14.7. darbo patirties trukmé — 4 metai.



