UTENOS APYLINKES TEISMO

KANCLERIO PAREIGYBES FUNKCIJOS IR
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

FUNKCIJOS

1. Jgyvendina Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 106 ir kituose straipsniuose bei kituose
teisés aktuose teismo kancleriui nustatytas funkcijas.

2. Koordinuoja ir kontroliuoja jam pavaldziy teismo administracijos padaliniy veikla bei
tiesiogiai pavaldziy asmeny darba.

3. Koordinuoja teismo biudzeto projekto rengima ir kontroliuoja teismui skirty valstybés
biudzeto asignavimy panaudojimg bei teismo turtiniy jsipareigojimy vykdyma.

4. Pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje.

5. Teismo pirmininko pavedimu atstovauja teismui santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

6. Uztikrina informacijos teismo pirmininkui pateikimg laiku teismo administravimo
sprendimams priimti, teikia siilymus dél veiklos organizavimo tobulinimo.

7. Uztikrina jam pavaldziy teismo administracijos padaliniy funkcijy atlikimo kokybe,
savalaikiSkuma ir atitiktj veiklos sri¢iai keliamiems reikalavimams.

8. Uztikrina, kad teismo iStekliai biity valdomi teisés akty nustatyta tvarka.

9. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

10.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro ir magistro
kvalifikaciniai laipsniai arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

10.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — 2 metai.



