INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SKYRIAUS INFORMACINIU IR RYSIU
TECHNOLOGIJU SISTEMU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES FUNKCIJOS IR SPECIALUS REIKALAVIMAI

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1.  turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukStajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

1.2.  turéti 2 mety darbo patirtj ir ne maziau kaip 1 metus darbo patirties informaciniy technologijy
srityje;

1.3.  moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, iSmanyti Siuolaikines informacines
technologijas, kompiuteriniy tinkly veikimo, duomeny baziy sudarymo ir veikimo principus,
kompiuteriy tinklo saugos priemones, gebéti nustatyti kompiuterinés techninés jrangos gedimus;

1.4.  gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius teismo veikla, asmens duomeny apsauga, informaciniy
sistemy darba, priezilirg bei apsauga;

1.5. moketi eksploatuoti garso ir vaizdo jraSymo jrangg (vaizdo kameras, diktofonus);

1.6.  sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos ir
saugojimo taisykles;

1.7.  gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti pagristas iSvadas,
savarankiskai planuoti ir organizuoti darba;

FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. padeda Informaciniy technologijy skyriaus vedéjui (toliau - skyriaus vedéjas) uztikrinti
Teismo naudojamy informaciniy technologijy (Teismo vidinés informacinés sistemos, Lietuvos
teismy informacinés sistemos, garso jraSymo sistemos, darbo uzmokeséio apskaitos ir kt.)
funkcionavima, sauguma, atnaujinima ir plétra;

2.2. padeda skyriaus vedeéjui pagal kompetencijag koordinuoti ir jgyvendinti Teismo darbui
reikalingy informaciniy technologijy projektavima, diegima;

2.3. padeda organizuoti Informaciniy technologijy skyriaus pagal kompetencija jgyvendinamos
Teismo naudojamy informaciniy technologijy elektroninés informacijos saugos politika,
administruojamy informaciniy technologijy bei kompiuteriy tinklo saugos priemoniy vykdyma;

2.4. rengia ir teikia skyriaus vedéjui pasitlymus dél saugos dokumenty priémimo, keitimo ar
panaikinimo;

2.5.  informuoja skyriaus vedéjg apie esminius informacijos saugumo incidentus;

2.6. teikia skyriaus vedéjui pasiilymus dél Teismui reikalingos kompiuterinés, programinés
Jrangos ir organizacinés technikos jsigijimo;

2.7. padeda skyriaus vedéjui uztikrinti Teismo naudojamos kompiuterinés technikos remonta,
programinés jrangos atnaujinimg laiku;

2.8. teikia sitlymus skyriaus vedéjui dél kompiuteriniy tinkly, informaciniy technologijy biklés
gerinimo ir modernizavimo, duomeny saugos politikos ir reikalavimy atnaujinimo;

2.9.  konsultuoja Teismo darbuotojus kompiuterinés jrangos naudojimo bei prieziiiros klausimais;
2.10. konsultuoja vartotojus del darbo su informacine sistema LITEKO;

2.11. nacionalinéje elektroniniy praneSimy ir elektroniniy dokumenty pristatymo fiziniams ir
juridiniams asmenims, naudojant pasto tinkla, informacingje sistemoje valdo elektroninio pristatymo
dézute;

2.12. esant reikalui, teismo proceso metu prireikus pademonstruoti vaizdo jrasa, padeda uZztikrinti
reikiamg programing jrangg vaizdo jraso perzilirai, organizuoti vaizdo konferencijas;

2.13. prizitri priskirty Teismo rimy pastato (-y) vidaus apsaugos programa (-as);

2.14. elektroniniy paslaugy teisingumo vykdymo procese informacingje sistemoje tvarko sistemos
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administravimo modulio ,,Umbraco‘ vartotojy jrasus;

2.15. diegia naujus vartotojus skeneriams, uztikrina jy sklandy darba;

2.16. tvarko ir atnaujina Teismo informacijg interneto svetainéje;

2.17. pagal poreikj padeda projektuoti, maketuoti blankus, kitus Teismo darbui reikalingus
dokumentus ar jy Sablonus, tvarko Teismo darbuotojy elektroniniy pasto dézuciy nustatymus;

2.18. padeda skyriaus vedéjui vykdyti Teismo vaizdo steb&jimo sistemos techning prieziiirg ir
vaizdo duomeny tvarkyma, pildo vaizdo duomeny teikimo zurnalg.

2.19. padeda skyriaus vedéjui vykdyti uz jslaptintos informacijos apsauga atsakingo asmens
funkcijas organizuojant [slaptintos informacijos rySiy ir informacinés sistemos (toliau - [IRIS)
apsauga:

2.19.1. padeda uztikrinti apsaugos priemoniy jdiegima, veikimg ir priezitirg darbo vietose, turin¢iose
[IRIS elementy;

2.19.2. padeda uztikrinti, kad JIRIS naudotysi asmenys, turintys teis¢ susipazinti su [IRIS
apdorojama ar perduodama jslaptinta informacija, taip pat kontroliuoja IIRIS naudotojy veiksmus;
2.19.3. padeda organizuoti jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravima;

2.19.4. padeda organizuoti ir tikrinti sisteminj rezervinj [IRIS informacijos kopijavimg ir atkiirima;
2.19.5. renka informacija apie jvykius (procesy klaidas, neteisétus naudotojus ir [IRIS veiklg);
2.19.6. praneSa skyriaus vedéjui apie visus Zinomus Teismo, tiek¢jo [IRIS apsaugos trikumus,
ivykusius pazeidimus ir imasi priemoniy jiems pasalinti.

2.20. atlicka Informaciniy technologijy skyriaus informaciniy technologijy sistemy
administratoriaus funkcijas viso Teismo ribose;

2.21. esant biitinybei pavaduoja kitg Informaciniy technologijy skyriaus informaciniy technologijy
sistemy administratoriy, atlieka skyriaus vedéjo funkcijas jiems atostogaujant ar nesant darbe dél kity
priezasCiy;

2.22. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio skyriaus vedéjo, Teismo kanclerio ir Teismo pirmininko
pavedimus, susijusius su Teismo veikla, kad biity pasiekti Teismo strateginiai tikslai.



