UTENOS APYLINKES TEISMO
TEISININKO PAREIGYBES SPECIALUS REIKALAVIMAI IR FUNKCIJOS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesn;j kaip socialiniy moksly studijy srities teisés krypties aukstajj koleginj
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo
kvalifikacija;

1.2. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius teismy, teismy
savivaldos sistemos veikla, teismo procesg, viesgjj administravima;

1.3. gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, vertinti teisines
situacijas, pritaikyti teisés normas, savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti ir taikyti dokumenty rengimo principus;

1.5. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

2.1. renka teis¢jui reikalingus jstatymus ir kitus norminius teisés aktus, teising bei kitg
informacija, juos analizuoja, sistemina ir teikia iSvadas;

2.2. analizuoja rengiamy ] teismo poséd] byly medziagg, jvertina ir apibendrina bylose
kylancias teisés problemas, teikia motyvuotas iSvadas dél teisés akty aiSkinimo ir taikymo problemuy;

2.3. rengia teismo procesiniy dokumenty projektus;

2.4. teis¢jo pavedimu susipaZjsta su teisme gautais asmeny skundais, pareiSkimais ir
praSymais, teikia pasitlymus dél juose iSkelty klausimy, pagal kompetencija rengia rasty ir kity
dokumenty projektus;

2.5. informacinéje sistemoje ,,LITEKO* jveda duomenis, informacija apie nagrinéjamas
bylas, proceso eiga, procesinius veiksmus, nuasmenina teismo procesinius dokumentus ir jkelia juos
] sistema;

2.6. informacinéje sistemoje ,,LITEKO* kuria Zyminio mokes¢io mokéjimo graZinimo
uzduotis, esant reikalingumui jas panaikina, uzskaito Zyminj mokestj bylose;

2.7. dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje;

2.8. vykdo kitus teiséjo, teismo pirmininko, teismo pirmininko pavaduotojo su teismo veikla

susijusius pavedimus.



