
UTENOS APYLINKĖS TEISMO 

TEISININKO PAREIGYBĖS SPECIALŪS REIKALAVIMAI IR FUNKCIJOS 

 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

1. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

1.1. turėti ne žemesnį kaip socialinių mokslų studijų srities teisės krypties aukštąjį koleginį 

išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukštojo mokslo 

kvalifikacija; 

1.2. gerai išmanyti Lietuvos Respublikos teisės aktus, reglamentuojančius teismų, teismų 

savivaldos sistemos veiklą, teismo procesą, viešąjį administravimą; 

1.3. gebėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, vertinti teisines 

situacijas, pritaikyti teisės normas, savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą; 

1.4. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti ir taikyti dokumentų rengimo principus; 

1.5. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu. 

 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

2. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas: 

2.1.  renka teisėjui reikalingus įstatymus ir kitus norminius teisės aktus, teisinę bei kitą 

informaciją, juos analizuoja, sistemina ir teikia išvadas; 

2.2. analizuoja rengiamų į teismo posėdį bylų medžiagą, įvertina ir apibendrina bylose 

kylančias teisės problemas, teikia motyvuotas išvadas dėl teisės aktų aiškinimo ir taikymo problemų; 

2.3. rengia teismo procesinių dokumentų projektus;  

2.4. teisėjo pavedimu susipažįsta su teisme gautais asmenų skundais, pareiškimais ir 

prašymais, teikia pasiūlymus dėl juose iškeltų klausimų, pagal kompetenciją rengia raštų ir kitų 

dokumentų projektus; 

2.5. informacinėje sistemoje „LITEKO“ įveda duomenis, informaciją apie nagrinėjamas 

bylas, proceso eigą, procesinius veiksmus, nuasmenina teismo procesinius dokumentus ir įkelia juos 

į sistemą; 

2.6. informacinėje sistemoje „LITEKO“ kuria žyminio mokesčio mokėjimo grąžinimo 

užduotis, esant reikalingumui jas panaikina, užskaito žyminį mokestį bylose; 

2.7. dalyvauja darbo grupių, komisijų veikloje; 

2.8. vykdo kitus teisėjo, teismo pirmininko, teismo pirmininko pavaduotojo su teismo veikla 

susijusius pavedimus. 


