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Utenos apylinkés teismo pirmininko

2023 m. sausio 13 d. jsakymu Nr. V-4

(Utenos apylinkés teismo pirmininko

2026 m. geguzés 11 d. jsakymo Nr. V-37 redakcija)

UTENOS APYLINKES TEISMO MAZOS VERTES
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos apylinkés teismo mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Utenos apylinkés teismo (toliau — Teismas)
vykdomy mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka,
uztikrinan¢ia vykdomy pirkimy teisétumg, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity Teismo veiklos
plany jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy
pirkimy tarnybos (toliau — VPT) direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau —
MVPTA), Siuo Tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais konkreciam
pirkimui aktualiais teisés aktais.

3. Tvarkos apraso tikslas — uztikrinti, kad organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Teisme
bility racionaliai naudojamos léSos ir darbuotojy darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy, vykdant pirkimo sutartis, buity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir
darbo teisés jsipareigojimy, siekti, kad jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus bity skatinama
inovatyviy produkty pasiiila, daroma kuo mazesné neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos tarSai,
atlieky susidarymui, gamtos istekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy buklei ir (ar) kitam
neigiamam poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdziui, remiamy asmeny
jdarbinimo, saZiningo darbo uZmokes¢io mokéjimo, ly¢iy lygybés ir nediskriminavimo kitais
pagrindais principy jgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos
asmenims, patyrusiems tokj smurta, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo.

4. Pagrindinés Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

4.1. mazos vertés pirkimas — supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesné kaip 70 000 Eur (septyniasdeSimt tukstan¢iy eury) (be pridétinés
vertés mokescio (toliau — PVM)), o darby pirkimo numatoma vert¢ mazesné kaip 174 000 Eur
(vienas Simtas septyniasdeSimt keturi tikstanciai eury) (be PVM);

4.2. pirkimy iniciatorius — Teismo pirmininko paskirtas darbuotojas, kuris nurodo poreikj
vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekta;

4.3. pirkimy organizatorius — Teismo pirmininko paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja
ir atlieka maZos vertés pirkimus, pagal preliminarigjg sutart] vykdo atnaujinto tiekéjy varzZymosi
procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieka pirkimo procediras, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija). Jis atsakingas uz
biudZetiniais metais numatomy pirkti Teismo reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir darby plano
sudaryma, patikslinima ir paskelbima, pirkimy registravimg, ataskaity rengimg ir paskelbima,
pirkimy sutar¢iy skelbimg ir kity jam pavesty pirkimy apskaitos funkcijy atlikima. Pirkimy
organizatoriumi gali buti skiriamas tik nepriekaiStingos reputacijos asmuo;



4.4. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai kreipiamasi j tiekéja (tickéjus), kvieCiant
pateikti pasitilymus;

4.5. skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai apie atlickamg pirkimg paskelbiama
Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildomas
skelbimas apie pirkima, vadovaujantis VPT nustatyta tvarka);

4.6. rinkos tyrimas — kokybinés ir kickybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitla, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas,
analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas numatomos sudaryti sutarties vertei bei pirkimo
dokumenty reikalavimams (pavyzdziui, techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo
vertinimo, aplinkos apsaugos, socialiniams Kkriterijams ir kitiems reikalavimams) nustatyti.

Kitos Tvarkos aprase vartojamos sagvokos apibréztos VP] 2 straipsnyje.

5. Teismas prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti i§ arba per Centring perkanciaja

organizacija (toliau — CPO), Kkai:

5.1. mazos vertés pirkimo numatomos sutarties verté didesné kaip 15 000 Eur (penkiolika
tiikstanCiy eury) (be PVM);

5.2. CPO elektroniniame kataloge esancios prekés, paslaugos ar darbai atitinka Teismo
poreikius ir Teismas negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai
naudodamas tam skirtas 1ésas.

6. Teismas privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO
elektroniniu katalogu ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose.

7. Tais atvejais, kai neatlieckamas centralizuotas pirkimas, norédamas jsigyti prekiy,
paslaugy ar darby, Teismas pirkimg atlieka savarankiskai arba, vadovaudamasis VP] 83 straipsnio
nuostatomis, gali jgalioti kita perkancigja organizacija atlikti pirkimo procediiras. Pastaruoju atveju
igaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.
Jgaliojimai jforminami Lietuvos Respublikos civilinio kodekso nustatyta tvarka ir tokiu atveju
paraiska dél prekiy / paslaugy / darby pirkimo (1 priedas, toliau — paraiska) nerengiama.

8. VieSojo pirkimo dokumentai tvarkomi per Lietuvos teismy informacinés sistemos
neprocesiniy dokumenty valdymo modulj (LITEKO 11 DVM).

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Pirkimy iniciatorius:

10.1 kitiems kalendoriniams metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny
mety ketvirtg ketvirtj;

10.2 parengia reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sarasa (3 priedas, toliau — pirkimy
sarasas), kuriame nurodo planuojamas jsigyti konkrecias prekes, paslaugas ir darbus, numatomg jy
kiekj ir (ar apimtj), planuojama pirkimo vert¢, numatomg pirkimo sutarties trukme, numatoma
pirkimo laika;

10.3 pirkimy sarasg iki kiekvieny mety gruodzio 31 d. pateikia pirkimy organizatoriui.

11. Pirkimy organizatorius:

11.1. rengdamas prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy plang (4 priedas, toliau —
pirkimy planas) nurodo pirkimo objekto koda pagal Bendraji vieSyjy pirkimy Zodyng (toliau —
BVPZ), atsizvelgdamas j numatomas pirkimy vertes, priskiria numatomus pirkimo bidus, nurodo,
ar pirkimas bus vykdomas naudojantis CPO, CVPIS priemonémis ar kitokiu budu;

11.2. suderina su Teismo kanclerio tarnybos vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju buhalteriu)
ar j] pavaduojaniu darbuotoju de¢l kiekvieniems biudZetiniams metams butiny 1éSy Teismo
pirkimams poreikio ir apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

11.3. iki kiekvieny mety sausio 15 d. parengta Teismo pirkimy plang teikia derinti Teismo
pirmininkui ir tvirtinti Teismo kancleriui.

12. Teismo kancleris pirkimy plang tvirtina iki kiekvieny mety sausio 20 d.

13. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais jsigyti prekiy, paslaugy ar darby,



nenumatyty pirkimy plane, pirkimy iniciatorius informuoja pirkimy organizatoriy deél prekiy,
paslaugy ar darby jtraukimo j plang, pateikdamas Tvarkos apraSo 10.2 papunktyje nurodyta
informacijg. Pirkimy organizatorius parengia Teismo pirkimo plano papildymo / patikslinimo
projekta.

11 SKYRIUS
PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

14. Pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius arba vieSojo pirkimo komisija (toliau
— Komisija), Tvarkos apraSe numatytais atvejais — ir pirkimo iniciatorius.

15. Pirkimy organizatorius atlicka mazos vertés pirkimus, atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediras pagal preliminarigjg sutartj, dinaminés sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediras,
pirkimus naudojantis CPO.

16. Jei numatomos sudaryti zodinés sutarties verté ne didesné kaip 600 Eur (SeSi Simtai
eury) (be PVM), pirkimo iniciatorius gali pats jsigyti preke ar paslaugg ar darbus internete,
prekybos vietoje ir pan. arba el. pastu teikdamas uzsakymg tiekéjui. Tokiu atveju pirkimo
iniciatorius i$laidas pagrindziantj dokumenta — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta,
saskaita faktiirg ar kitus finansinés apskaitos dokumentus ne véliau kaip kita darbo dieng nuo jy
gavimo dienos perduoda pirkimy organizatoriui informacijos Prekiy, paslaugy ir darby viesyjy
pirkimy registracijos Zurnale suvedimui ir sutarties pavieSinimui CVP IS. Prie§ atliekant tokj
pirkima, iniciatoriui iSlieka reikalavimai atlikti rinkos tyrimg ir iSrinkti optimaliausius, atitinkancius
aplinkos apsaugos, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimus ir priimtiniausius Teismui prekiy,
paslaugy ar darby variantus.

17. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobiidi, Teismo pirmininko arba Teismo kanclerio
jsakymu, vadovaujantis VPI 19 straipsniu, gali biiti sudaroma Komisija vienam ar keliems
pirkimams arba nuolatiné Komisija. VP] 19 straipsnio reikalavimas bent vienam Komisijos nariui
turéti pirkimy specialisto pazyméjima ir uztikrinti tokio specialisto dalyvavimg posédyje
netaikomas, kai atliekamas mazos vertés pirkimas, sutartis sudaroma preliminariosios sutarties ar
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu.

18. Komisijos nariai, pirkimy organizatoriai, iniciatoriai, ekspertai ir kiti asmenys,
dalyvaujantys pirkimo procediroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, privalo deklaruoti
vieSuosius ir privacius interesus privaciy interesy registre PINREG, pasiraSyti konfidencialumo
pasizadéjimg (6 priedas) ir neSaliSkumo deklaracijg, patvirtinta VPT direktoriaus. Pasirasytus
konfidencialumo pasiZzadé¢jimus ir neSaliSkumo deklaracijas registruoja pirkimy organizatorius,
kuris taip pat uZztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, VieSyjy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty nesaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

19. Pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis patvirtintu atitinkamy mety Teismo pirkimy
planu, kiekvienam pirkimui parengia paraiska (1 priedas).

20. Paraiska gali buti nerengiama, kai numatomo pirkimo verté nevirsija 600 Eur (SeSiy
Simty eury) (be PVM). Pirkimy iniciatorius apie tokj pirkimg ZodZiu informuoja pirkimy
organizatoriy, kuris numatomg pirkimg Zodziu suderina su teismo kancleriu.

21. Prie§ pateikdamas paraiska, pirkimo iniciatorius privalo atlikti rinkos tyrimg
(nevirSijant 15 000 Eur be PVM Sis tyrimas gali buti atlieckamas ZodZiu):

21.1. prekiy, paslaugy ar darby charakteristikos, taip pat ir aplinkos apsaugos, energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimy tyrima;

21.2. kainos tyrima;

21.3. konkurencijos tyrimg.



22. Rinkos tyrimas gali biiti vykdomas internetu, telefonu, zodZiu, elektroniniu pastu.

23. Atlikes rinkos tyrima, pirkimy iniciatorius iSrenka optimaliausius, atitinkancius
aplinkos apsaugos, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimus ir priimtiniausius Teismui prekiy,
paslaugy ar darby variantus pagal charakteristikg ir uzpildo paraiska.

24. Pirkimy iniciatorius paraiSkoje nurodo pagrindines pirkimo salygas ir informacija:

24.1. pirkimo objekto pavadinimg ir trumpg jo apraSyma/apibtidinimg (technines, kokybés
ir kt. savybes), kiek] ir (ar) apimtj arba prie paraiSkos prideda techning specifikacija;

24.2. pirkimo objekto BVPZ koda (jei sutartis bus sudaroma dél keliy prekiy ar paslaugy
rusiy, sutartis priskiriama tai prekiy ar paslaugy rusiai, kurios verté yra didziausia) ir atsako uz tai,
kad pirkimo parai$koje nurodytas perkamo objekto kodas atitikty BVPZ nurodytus kodus;

24.3. paslaugy suteikimo, prekiy teikimo, darby atlikimo terming, sutarties galiojimo
terming su visais jmanomais pratgsimais;

24.4. numatomg pirkimo verte pagal rinkos tyrima;

24.5. rekomenduojamy tiekéjy sarasa pagal rinkos tyrima;

24.6. pasitilymy vertinimo kriterijus. Kai siiiloma ekonomiSkai naudingiausig pasiiilyma
vertinti pagal kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj — vertinimo parametrus, jy lyginamuosius
svorius ir vertinimo tvarka;

24.7. kit reikalinga informacija pagal paraiSkos forma;

24.8. prideda reikalingus brézinius, planus, projektus.

25. Siulydamas tiekéja pirkimy iniciatorius i§ prieinamy Saltiniy jsitikina, kad prekiy
gamintojas ar paslaugy tiekéjas néra registruotas (jeigu fizinis asmuo — nuolat gyvenantis ar turintis
pilietybe) VieSyjy pirkimy jstatymo 92 straipsnio 14 dalyje numatytame sgrase nurodytose
valstybése ar teritorijose.

26. ParaiSka suderinama su Teismo kanclerio tarnybos vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju
buhalteriu) ar jj pavaduojanciu darbuotoju ir Teismo pirmininku, teikiama tvirtinti Teismo
kancleriui. Teismo kanclerio tarnybos vyresnysis pataréjas (vyriausiasis buhalteris) ar jj
pavaduojantis darbuotojas negali derinti paraiskos, jeigu inicijuojamam pirkimui triksta 1€Sy, ir tai
pazymi pirkimo paraiskoje. Teismo kanclerio tarnybos vyresniojo patar¢jo (vyriausiojo buhalterio)
ar ji pavaduojan¢io darbuotojo suderinimas reiSkia, kad savo kompetencijos ribose pritaria
paraiskoje nurodytiems finansiniams jsipareigojimams.

27.Teismo kancleris paraiska tvirtina, priimdamas vieng i§ sprendimy:

27.1. pavesti jau sudarytai Komisijai atlikti pirkimo procediras arba sitlyti Teismo
pirmininkui sudaryti konkretaus pirkimo Komisijg, patvirtinant jos sudét] ir darbo reglaments, ir
pavesti jai atlikti Sio pirkimo procediras.

27.2. pavesti pirkimy organizatoriui, Tvarkos apraso 16 punkte nustatytu atveju — pirkimo
iniciatoriui atlikti Sio pirkimo proceduras.

28. Kai paraiSka suderinta ir patvirtinta, Komisija arba pirkimy organizatorius,
vadovaudamiesi $iuo Tvarkos aprasu, MVPTA, VPI atlieka pirkimo procediras. Komisija ar
pirkimy  organizatorius, jvertings paraiSkoje  pateikta informacijg, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja: pataiso BVPZ koda, jeigu nurodytas
neteisingai, nustato kitus ar papildomus kvalifikacijos, techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, pasiilymy vertinimo kriterijus, taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar)
socialinius kriterijus, pagrindines sutarties sglygas, nei nurod¢ pirkimo iniciatorius, jeigu Sie
reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato,
parinkti kitag pirkimo biida, neprieStaraujant; apskaiCiuotai pirkimo vertei ir pirkimo bido
pasirinkimo pagrindui.

29. Kai numatomos sudaryti sutarties verté nevirSija 15 000 Eur (penkiolikos tiikstanc¢iy
eury) (be PVM), pirkimas paprastai atliekamas neskelbiamos apklausos biidu. Atvejai, kai pirkimas
CVP IS priemonémis yra privalomas, nurodytt MVPTA.

30. Komisija ar pirkimy organizatorius, vykdydamas mazos vertés pirkima neskelbiamos
apklausos (zodZiu ar raStu, i§skyrus pirkimus per CPO) biidu, kreipiasi ] pasirinktg skaiciy tiekejy ir,
jeigu buvo kreipiamasi daugiau kaip j vieng tiekéjg ir gauta daugiau negu vieno tiekéjo pasiilymy,



uzpildo Tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas, toliau — paZyma).

31. Komisija ar pirkimy organizatorius pazyma suderina su Teismo kanclerio tarnybos
vyresniuoju patar¢ju (vyriausiuoju buhalteriu) ar ji pavaduojanciu darbuotoju ir teikia ja tvirtinti
Teismo kancleriui.

32. Komisija arba pirkimy organizatorius ne véliau kaip per 3 darbo dienas rastu pranesa
pirkime dalyvavusiems tiek&jams apie priimtg sprendima nustatyti laiméjusj pasiiilyma, dél kurio
bus sudaroma pirkimo sutartis, iSskyrus kai pasitilymas pateikiamas ZodZziu ar pirkimo sutartis
sudaroma ZodZiu.

33. Pirkimas neskelbiamos apklausos budu gali biiti vykdomas:

33.1. zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, internete tiekéjy skelbiama informacija);

33.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu).

34. Teismo kanclerio sprendimu pirkimas gali biiti vykdomas skelbiamos apklausos budu
net kai MVPTA leidzia rinktis paprastesnj pirkimo biida.

35. Tiekejy pateiktas pretenzijas, gautas iki pirkimo sutarties sudarymo, nagrinéja pirkimy
organizatorius arba Komisija VP] 103 straipsnyje nustatyta tvarka. Nagrinéjant pretenzijg gali buti
kreipiamasi ] pirkimo iniciatoriy, tuo atveju jis privalo raStu pareikSti argumentuota nuomong.
Atskirais atvejais nagrinéti pretenzija Teismo kancleris gali jgalioti kitus asmenis.

36. Visus pirkimo dokumentus apskaito pirkimo organizatorius.

V SKYRIUS
PIRKIMU SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

37. Bendrgsias pirkimy sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir pasibaigimo salygas bei pirkimy
sutaréiy risis reglamentuoja Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.

38. Pirkimo sutartis sudaroma vadovaujantis MVPTA, VPI ir kitais pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais.

39. Komisija ar pirkimy organizatorius, jvykdes pirkimo procediiras, parengia pirkimo
sutarties projekta, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétin¢é dalis, ir organizuoja
pirkimo sutarties pasiraS§ymg. Sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma
sudaryti sutartj.

40. Pirkimo sutartis sudaroma raStu arba ZodZiu. Pirkimo sutartis gali buiti sudaroma
zodziu, jei pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur (penkiolikos tiikstanciy eury) (be PVM).

41. Pirkimo sutarties Salims galutinai suderinus visas pirkimo sutarties sglygas, sutart]
pasiraso Teismo pirmininkas arba Teismo kancleris.

42. Teismo pirmininko arba Teismo kanclerio pasirasytas pirkimy sutartis Viesyjy, kity
pirkimy (prekiy, darby ir paslaugy) sutarciy registre registruoja pirkimy organizatorius.

43. Pirkimy organizatorius stebi sutar¢iy galiojimo terminus bei vertes. Likus ne maZziau
kaip 2 meénesiams iki sutarties termino pabaigos arba neiSpirkta sutarties verté artima 2 ménesiy
saskaity sumai informuoja pirkimy iniciatoriy apie pirkimo sutarties pabaiga.

44. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatytas jos pratgsimas, o prekiy tiekimas ar paslaugy
teikimas yra biitinas Teismo funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius inicijuoja naujg pirkimg arba
Siame apraSe nustatyta tvarka numato jy pirkima ateinanciais biudZetiniais metais.

45. Jeigu pirkimo sutartyje numatytas jos pratesimas, pirkimy iniciatorius, atsizvelges 1
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, taip pat atlikgs tyrima pirkimo sutarties
objekto rinkos kainai nustatyti, likus ne maziau kaip 1 ménesiui iki sutarties termino pabaigos,
ivertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

46. Pirkimy iniciatorius, nustates, kad Teismui néra naudinga pratgsti galiojancig pirkimo
sutart], informuoja pirkimy organizatoriy ir Teismo kanclerj. Pirkimy organizatorius parengia rasta
tiekéjui dél sutarties pasibaigimo, kurj pasiraSo Teismo kancleris.

47. Uz pirkimo sutarties vykdyma, valdyma ir prieZiiira yra atsakingas sutartyje nurodytas
pirkimo organizatorius arba pirkimy iniciatorius, kuris:

47.1 esant biitinumui, informuoja Teismo kanclerj ir Teismo kanclerio tarnybos vyresnjji



patar¢ja (vyriausigjj buhalterj) apie pirkimo sutarties vykdymo eigg ir teikia pasitilymus, kaip
spresti iSkilusias problemas;

47.2. kontroliuoja, kad pateikty prekiy, atlikty paslaugy ar darby kiekis, apimtis ir kokybé,
pateikimo bei atlikimo terminai atitikty pirkimo sutarties sglygas;

47.3. pirkimo sutarties vykdymo metu iSkilusius klausimus sprendzia konsultuodamasis su
Teismo kanclerio tarnybos vyresniuoju pataré¢ju (vyriausiuoju buhalteriu) ir kitais Teismo pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis pagal kompetencija.

48. Pirkimy sutarCiy pratesimo, keitimo projektai rengiami Tvarkos apraso 3842
punktuose nustatyta tvarka.

49. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis VP] 89 straipsnio
nuostatomis.

50. Vykdant pirkimo sutartj, PVM saskaitos faktiiros, sgskaitos faktiiros, kreditiniai ir
debetiniai dokumentai bei avansinés sgskaitos teikiamos naudojantis Sgskaity administravimo
bendrosios informacinés sistemos SABIS priemonémis.

VI SKYRIUS
PIRKIMU SKELBIMU IR ATASKAITU TEIKIMAS

51. Pirkimy organizatorius:

51.1. visus atliktus pirkimus fiksuoja Prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
registracijos zurnale (5 priedas);

51.2. VPT nustatyta tvarka ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo dienos, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo
pagal ji pradzios, CVP IS paskelbia rastu pateikta laimé¢jusj pasiilyma (iSskyrus atvejus, kai
pirkimo sutartis sudaroma zodziu), rastu sudaryta pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj ir $iy
sutar¢iy pakeitimus, iSskyrus informacijg, kuriai taikomi VP] 20 straipsnio 5 dalyje nurodyti
konfidencialios informacijos apsaugos reikalavimai arba kurios atskleidimas prieStarauty
informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams,
pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj tiekéjy
konkurencijai. ISimtys nustatytos VPI. Informacija apie Zodziu sudarytas pirkimy sutartis skelbia
VPT nustatyta tvarka;

51.3. VPT nustatyta tvarka per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams
metams, CVP IS pateikia per kalendorinius metus sudaryty mazos vertés pirkimo sutar¢iy ataskaitg.
Ataskaita pildoma pagal VPT direktoriaus patvirtintus reikalavimus.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Tarp Teismo ir tiekeéjy kylantys gincai nagrinéjami vadovaujantis VP] VII skyriaus
nuostatomis.

53. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi VP] 97 straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka.

54. Pasikeitus Siame Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos
nuostatos.




Utenos apylinkés teismo mazos vertés
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 1 priedas

UTENOS APYLINKES TEISMAS

PARAISKA
DEL PREKIU / PASLAUGU / DARBU PIRKIMO
20 m. d. Nr.
Utena

Pirkimo objektas (Trumpai apibidinti kas, kokiu tikslu perkama, kiekis ir (ar) apimtis)

PVZ kodas, numatoma pirkimo verté (Eur su PVM) ir sutarties trukmé

tlikus rinkos tyrima, rekomenduojamu tiekéju sarasas

[N

EkonomiSkai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal

‘ Kaina o Kainos ar sanaudy ir kokybés santykj o Gyvavimo ciklo sanaudas O

Pirkimo vykdymo budai

CPO o CVPIS skelbiamas o CVPIS neskelbiamas 0 Apklausa zodziu o Apklausa rastu O

Pirkimo nevykdymo per CPO prieZastys

Mazas kiekis o0 Prekés/paslaugos néra CPO o Racionaliau jsigys pati PO o
Bendra numatomo pirkimo suma iki 15 000 Eur be PVM o

PRIDEDAMA:

1. Rinkos tyrimas (reklama, el. pasto laiskai ir kt.).
2. Techniné specifikacija.

3. Kiti dokumentai.

(pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
SUDERINTA SUDERINTA
Teismo pirmininkas Teismo kanclerio tarnybos vyresnysis pataréjas

(vyriausiasis buhalteris)

(parasas) (parasas)
(vardas ir pavardé) (vardas ir pavardé)
(data) (data)

Paraiska tvirtinu ir pavedu (Nurodyti pirkimy organizatoriui ar Komisijai atlikti pirkimo procediras arba
siilyti teismo pirmininkui sudaryti Sio viesojo pirkimo komisijq ir jai pavesti atlikti pirkimo procediiras)




Teismo kancleris

(Parasas, vardas ir pavardeé, data)

Utenos apylinkés teismo mazos vertés
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 2 priedas

UTENOS APYLINKES TEISMAS

TVIRTINU
Teismo kancleris

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

) 5 (data)
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
20 m. d. Nr.
Utena

1. Pirkimo 0bjekto PavatiniMas: ........c.coiiieiieii sttt e e re e s raenreenee s
2. Pirkimo ODJEKEO TTSIS: ..eeuviereiieiiieiiieeiieeiieeteesiteeteesteeeteesteeebeeseessseessaeesseesseessseenseessseenssesnsesssnens
3. Pirkimo budas ir jo pasirinkimo pagrindas: ............cccecverieriiienieni e
4. Pirkimo objekto apraSymas ir KI€KiS: .......cceeriuiiiiiiiiiiiiieie e s
5. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal: ..........cccccoeviierieniiienieniiieniiecieenen.

6. Tiek¢jo pasiiilymai:

Kvietimo pateikti pasitilyma iSsiuntimo (pateikimo) tiekéjams data

Duomenys apie tiekéjus | Pasililyma  pateikusio

(tiekéjo pavadinimas, adresas, | asmens pareigos, | Prekiu, paslaugy, darby specifikacija

interneto svetainés, el.pasto | vardas,  pavard¢ /

adresas, kiti rekvizitai) pasitlymo  pateikimo

data
L Kaina Eur su Suma Eur su
Kiekis PVM PVM Pastabos

1.

2.

3.

7. Pirkimy organizatoriaus sprendimas deél prekiy, paslaugy ar darby pirkimo (nurodyti laiméjusio
HEk€JO PAVAINIMG) «..vouiieniiiiiiii i e

8. PASTAI0OS: . eeeeeeeeeee ettt ettt tn ot tn it nnn ittt ettt nn ittt ittt ittt n ittt ittt ittt s et it s s sttt st nnnnnnnnnnnnnnnnnnns

(pirkimy organizatoriaus pareigos) (para$as) (vardas ir pavardé)

SUDERINTA
Teismo kanclerio tarnybos vyresnysis pataré¢jas
(vyriausiasis buhalteris)

(parasas)

(vardas ir pavardé)



(data)
Utenos apylinkés teismo mazos vertés
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 3 priedas

UTENOS APYLINKES TEISMO METAIS REIKALINGU PIRKTI PREKIU,
PASLAUGU IR DARBU SARASAS
20 m. d. Nr.
Utena

Eil. |Pirkimo objekto pavadinimas Numatomas jsigyti|Numatoma Numatoma Numatoma
Nr. kiekis / apimtis  |pirkimo verté |pirkimo pradzia |sutarties trukmé
(Eur be PVM) |(ketvirtis) (su pratgsimais
mén. arba pabaigos
data)

Pastabos:

(pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
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Utenos apylinkés teismo mazos vertés

vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos

apraso 4 priedas

UTENOS APYLINKES TEISMO METU
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

TVIRTINU
Teismo kancleris

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)
Eil. |Pirkimo objekto Pirkimo objekto kodas pagal |Numatoma |Ketinamos sudaryti[Pirkimo procedtry |Pirkimo vykdymo Pastabos (kita svarbi
Nr. |pavadinimas BVPZ pirkimo pirkimo sutarties |pradzia (ketvirtis)  [blidas informacija)
. - verté (Eur [trukmé (mén. arba
BVPZ kodo |BVPZ kodo be PVM) pabaigos data)
pirmi trys like skaitmenys
Prekés
IS visp: | |
Paslaugos
I8 viso®
Darbai
I8 viso:
SUDERINTA SUDERINTA

Teismo pirmininkas

(paraSas)

(vardas ir pavardé)

Kanclerio tarnybos vyresnysis pataréjas (vyriausiasis buhalteris)

(parasas)

(vardas ir pavardé)
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(data) (data)
Utenos apylinkés teismo mazos vertés
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 5 priedas
UTENOS APYLINKES TEISMO METU
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU VIESUJU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS
Eil.  |Pirkimo Pirkimo BVPZ Pirkimo Tiekéjo Sutarties  |Pirkimo Norminiai aktai, |Informacija, |Informacija, [Pastabos
Nr.  |objekto objekto kodas sutarties / pavadinimas  [trukmé iniciatorius ir kuriais ar pirkimas [ar pirkimas |(pirkimas
rasis pavadinimas saskaitos vykdytojas vadovaujantis  |vykdomas perjvykdomas  |vykdomas
(prekés, faktiiros data, atliktas pirkimas |CPO arba skelbiamas, |pagal VP] 23
paslaugos, INT., verté (VP] str., CVPIS neskelbiamas |arba 24 str.;
darbai) (Eur be MVPTA ar 7odZiu ar pirkimui
PVM) Teismo tvarkos neskelbiamas [taikomi
apraso punktas) rastu Zzaliesiems
pirkimams
nustatyti
aplinkos
apsaugos

keritariiail
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Utenos apylinkés teismo mazos vertés
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 6 priedas

Konfidencialumo pasizadéjimo forma

UTENOS APYLINKES TEISMAS

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Utena

Budamas ,
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)
1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viesyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Teismo interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo igyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar Teismo
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo
lgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VPI reikalavimams, visuomenés
interesams ar paZzeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekeéjy ir (arba) Teismo
interesus arba trukdyty uZztikrinti sagziningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizad€jima, turésiu atlyginti Teismui ir tiekéjams padarytus
nuostolius.

(vardas, pavardé, parasas



